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A organizacao das atividades letivas deve considerar prioritaria a lecionacédo e a continuidade
pedagdgica, bem como o integral cumprimento do calendario escolar definido, assegurando,
deste modo, plena ocupacao dos tempos escolares por parte dos alunos do Agrupamento de
Escolas.

O presente regulamento, aprovado em Conselho Pedagogico no dia 13 de janeiro de 2026, de
acordo com o disposto na alinea a) do nimero 7 do artigo 82.° do Estatuto da Carreira Docente
e na alinea a) do nimero 6 do artigo 6.° do Despacho nimero 11120-B/2010, de 6 de julho,
define as diversas modalidades de compensacao de aulas, sempre que se verifiquem auséncias
de curta duracéo por parte dos docentes, aplicando-se a todos os niveis e modalidades de ensino
em funcionamento no Agrupamento de Escolas Maria Keil.

Artigo 1.°
Permuta

1 - Uma permuta corresponde a uma troca de servico entre dois docentes, de comum acordo,
e nao implica a marcacao de falta, desde que se efetue no mesmo semestre escolar e no prazo
maximo de duas semanas.

2 - A permuta ocorre entre professores do mesmo conselho de turma, tratando-se de uma
troca de aulas, de disciplinas diferentes, na mesma turma.

3 - A permuta é solicitada pelo(a) docente ao Diretor do Agrupamento de Escolas através do
Programa Inovar Alunos, com a antecedéncia minima de 72 horas.

4 - A permuta so podera realizar-se apos autorizacdo do Diretor do Agrupamento de Escolas,
confirmado no Programa Inovar Alunos.

5 - No caso do(a) professor(a) nao comparecer no dia e hora em que acordou a permuta, ser-
lhe-a marcada falta.

6 - O registo de sumarios das aulas lecionadas em resultado de uma permuta, deve respeitar
o dia e a hora em que sao lecionadas.

7 - Apos deferimento do Diretor, o(a) professor(a) proponente informa os alunos e respetivos
encarregados de educacao, com a antecedéncia minima de 48 horas.

8 - Compete ao Diretor do Agrupamento de Escolas informar o(a) assistentes operacionais
relativamente a permuta acordada.

Artigo 2.°
Mudanca (antecipacao ou reposicao)

1 - Amudanca de aula consiste na antecipagao ou reposicao do servico docente e nao implica
a marcacao de falta, desde que se efetue no mesmo semestre escolar e no prazo maximo de
duas semanas.

2 - Amudanca é solicitada pelo(a) docente ao Diretor do Agrupamento de Escolas através do
Programa Inovar Alunos, com a antecedéncia minima de 72 horas.
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3 - Amudanca s6 podera realizar-se apds autorizacao do Diretor do Agrupamento de Escolas,
confirmado no Programa Inovar Alunos.

4 - O registo de sumarios das aulas lecionadas em resultado de uma permuta, deve respeitar
o dia e a hora em que sao lecionadas.

5 - No caso do(a) professor(a) nao comparecer no dia e hora em que acordou a antecipacao
ou a reposicao de aula, ser-lhe-a marcada falta.

6 - Apos deferimento do Diretor, o(a) professor(a) proponente informa os alunos e respetivos
encarregados de educacao, com a antecedéncia minima de 48 horas.

7 - Compete ao Diretor do Agrupamento de Escolas informar o(a) assistentes operacionais
relativamente a mudanca acordada.

Artigo 3.°
Substituicao

1 - A modalidade de substituicdo de aula so deve ser usada quando nao for possivel usar as
modalidades de permuta ou mudanca de aula. Esta modalidade consiste em assegurar o servico
docente por um professor do mesmo grupo disciplinar, implicando a marcacao de falta ao
professor.

2 - O docente que prevé faltar, devera solicitar ao Diretor do Agrupamento de Escolas através
do Programa Inovar Alunos, com a antecedéncia minima de 48 horas, identificando o(a)
professor(a) responsavel pela substituicdo e deixando o Plano de Aula nos Servicos
Administrativos do Agrupamento de Escolas Marias Keil.

3 - A substituicdo efetua-se no tempo definido no horario da turma, seguindo o Plano de Aula,
com registo do sumario pelo professor responsavel pela substituicao.

4 - A substituicdo s6 podera realizar-se apos autorizacdo do Diretor do Agrupamento de
Escolas, confirmado no Programa Inovar Alunos.

6 - Apos deferimento do Diretor, o(a) professor(a) proponente informa os alunos e respetivos
encarregados de educacdo, com a antecedéncia minima de 24 horas.

7 - Compete ao Diretor do Agrupamento de Escolas informar o(a) assistentes operacionais
relativamente a substituicdo acordada.

Artigo 5.°

Trabalho de Estabelecimento

1 - Aplica-se o disposto nos nimeros 1 a 8 do artigo 1.° do presente regulamento no que diz
respeito a auséncia de curta duracao ao trabalho de estabelecimento.

2 - As permutas de trabalho de estabelecimento podem-se realizar-se entre quaisquer
docentes do Agrupamento de Escolas.

3 - Compete do Diretor do Agrupamento de Escolas decidir sobre eventuais situacées nao
previstas.

O Diretor do Agrupamento de Escolas

Nuno Jorge Queiroz Correia



